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UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA


PROTOCOLO
 ESTUDIANTES PASANTES AL EXTRANJERO
La Unidad Técnico Pedagógica del Liceo Galvarino Riveros Cárdenas de Castro, establece como procedimiento académico para los estudiantes del establecimiento que viajen de intercambio a otros  países, lo siguiente:
1. Cada vez que un estudiante realice trámites para viajar al extranjero ausentándose de las actividades académicas  debe entrevistarse en primera instancia con las encargadas de UTP de ciclo para informar la situación. Para este encuentro  siempre debe venir acompañado de su apoderado/a.
2. Las encargadas de UTP  revisarán la documentación pertinente  e informarán al Equipo Directivo.
3. Posterior a la entrevista se completará  el registro de documentos que el estudiante solicite y se oficializará con los timbres respectivos.
4. La ausencia del estudiante del nivel que esté cursando será resuelta según la época del año en que realice el viaje, pudiendo ser promovido al nivel siguiente si cumple con los requisitos necesarios. Si el apoderado decide el retiro del estudiante  y solicita un cupo para el año siguiente éste será reservado para el nivel que corresponda.

5. Al año siguiente   el estudiante y su familia deben realizar la matrícula oficial al curso en la UTP del liceo, presentando la documentación que se solicite para ello.

6. El estudiante y apoderado deben cumplir los deberes y derechos establecidos en  reglamento de Evaluación y Convivencia,  que rige para todos los estudiantes de Liceo Galvarino Riveros Cárdenas. 
7. Cualquier situación que no se haya contemplado y que emane del proceso anteriormente mencionado será resuelta por el Equipo Directivo del Liceo.

Mauricio Jelbes Vera
Director
Liceo Galvarino Riveros Cárdenas

Castro, marzo 2015.

